UBND THANH PHO HUE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG QUAN LY DO THI Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6: 103 /QLDT-QH Hué ngay 12 thang 01 ndm 2022

Viv trlen khai cap méi, cip d6i va didu chinh
bién s6 nha, gin bién tén duong kiét trén dia
ban thanh phd Hué.

Kinh gtri: Uy ban Nhan dan cac phuong, xi thudc thanh phd Hué.

Thuc hién ¥ kién chi dao cia UBND Thanh phd tai cong van sé 8413/UBND-
TTXD ngay 17/12/2021 vé quy trinh cap bién sé nha va quy cach cot chi dan bang
tén duong kiét;

Nhim tiép tuc ddy manh cong tac cap gidy chimg nhin va gin bién s nha
trén dia ban thanh phé Hué, tao diéu kién thuan loi cho viéc giao dich, thong tin va
gop phan chinh trang d6 thi, Phong Quan 1y D6 thi dé nghi UBND céac phuong, xa
trién khai thuc hién cac ndi dung sau:

I. Can cir phap ly:

- Nghi dinh s6 91/2005/ND-CP ngay 11/7/2005 ctia Chinh pha ban hanh Quy
ché dat tén, doi tén duong, phd va cong trinh cong cong;

- Cin ctr Quyét dinh s6 05/2006/QD-BXD ngay 08/3/2006 ciia Bo Xay dung
vé viéc ban hanh quy ché danh va gan bién s6 nha;

- Cian ctr Quyét dinh s6 2810/2009/QD-UBND ngay 22/12/2009 ciia UBND
Tinh vé viéc quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung 1¢ phi cap bién
s6 nha;

- Can ctr Quyét dinh s6 34/2011/QD-UBND ngay 19/9/2011 ciia UBND tinh
Thira Thién Hué vé viéc ban hanh quy ché danh va gin bién sd nha trén dia ban
tinh Thira Thién Hug;

- Céan ct Quyet dinh s6 37/2013/Qb-UBND ngay 10/9/2013 cua UBND tinh
Thtra Thién Hué vé viéc sira doi, bo sung mot s6 diéu ctia Quy ché danh sb va gan
bién s6 nha trén dia ban tinh Thira Thién Hué ban hanh kém theo Quyet dinh so
34/2011/Qb-UBND ngay 19/9/2011 cua UBND Tinh;

- Can cir Cong van sd 1562/SXD-QLN&TTBBS ngay 11/12/2013 ciia So
Xay dung vé viéc hudng d?m thuc hién Quy ché danh va gin bién s nha;

- Can cu Quyét dinh so 1038/Qb-UBND ngay 06/5/2002 cia UBND thanh
phd Hué vé viéc iy quyén cap gidy chirng nhan so nha;

- Cin cir Cong van sd 3319/UBND-QLDT ngay 08/12/2015 ctia UBND
Thé,nh phé Hué vé viéc mau bién, cdt chi tén duong kiét trén dia ban thanh phé
Hug;

- Can ctr Cong vian s6 8413/UBND-TTXD ngay 17/12/2021 quy trinh cap
bién sb nha va quy cach cot chi dan bang tén duong kiét;

- Can ctr Quy trinh cAp moi, cdp ddi, diéu chinh blén s nha dugc UBND
thanh phd Hue ban hanh kém theo Quyét dinh s6 8015/QD-UBND ngay
25/11/2020 vé viéc cong bd Hé thong quan 1y chat luong phu hop Tiéu chuan
quéc gia TCVN ISO 9001:2015;



- Cong vin so 1252/QLDT-CV ngay 03/12/2015 cua Phong Quan ly D6 thi
vé viéc dé xuét mau bién chi tén dudng kiét trén dia ban thanh phd Hué;

- Cong van s6 3422/QLDT- QH ngay 06/12/2021 cia Phong Quan ly D6 thi
vé viéc dé xuat UBND Thanh phé diéu chinh quy trinh cip bién sb nha, do day cot
chi dan bang tén duong kiét.

I1. Quy dinh chung:

1. Pham vi va doi twong ap dung:

a) Pham vi dp dung:

Ap dung d6i véi cac to chic, ca nhan ¢6 nhu cau cap mdi, cap doi va diéu
chinh bién s6 nha trong pham vi dia gi6i hanh chinh thanh phé Hué.

b) Béi tiwong dp dung:

Nha ¢, cong trinh xay dung (sau day goi tat 1a nha), trir cac loai nha xay dung
khong phép hodc trai phep trong khu vyc cam xay dung theo quy dinh cua phap
luat vé xay dung (Cén cir Diém a, Khodn 2, Diéu 2 Quyet dinh sé6 34/201 1/0D-
UBND ngay 19/9/2011 cua UBND tinh Thua Thién Hué ve vigc ban hanh quy ché
danh va gan bién so nha trén dia ban tinh Thira Thién Hué).

2. Giai thich tir ngir:

@) Puong 12 16i di lai dugc xac dinh trong quy hoach d6 thi ¢6 quy mo 1on vé
chiéu dai, chiéu rong; gom cac truc chinh trén dia ban do thi, cac tuyén vanh dai
lién Tinh;

b) Kiét 1a 16i di lai trong cum dan cu, co it nhat mot dau thong ra duong;

’ C) Hém la 16i di lai trong cum dan cu, c6 mot dau thong ra Kiét, khong truc
tiép thong ra duong chinh.

I11. Nguyén tic danh so nha:

- V& nguyén tic ap dung theo Quyét dinh sb 34/201 1/Qb-UBND ngay
19/9/2011 cua UBND ,Tinh. Song dé phfl hop vai1 tinh hinh thyc t€ cua cac dia
phuong, hudng danh s6 nha cua mot s6 truc duong s€ xac dinh sao cho thuén tién
va deé tim;

- Gitt nguyén cac s nha hién c6 dé on dinh;

- Cé}c truc duong dai di qua nhiéu phu’c‘)’ng, xa nén thuc hi@n tuﬁr} tu t}‘r dau
duong dén cudi duong theo chiéu danh s6 nha va co ban giao, thong nhat phdi hop
gitra cac phuong, xa dé cé su lién tyc.

1. Panh s6 nha chinh:

a) Poi véi truc dwong méi:

Panh s6 nha mat duong ye‘l nha trong kiét, hém duogc st duI}g dé}f s6 tu nhién
(1, 2,3, 4...) voi thir ty tir s nho dén s6 16n theo hudng tur Bac xudéng Nam, tur
Dong sang Tay, tr Dong Bac sang Tay Nam, tr Dong Nam sang Tay Bac. Nha
bén trai lay s6 1€ (1, 3, 5, 7...), nha bén phai lay s6 chan (2, 4, 6, 8...).

b) Péi véi cdc truc dwong chua xdc dinh dwoc diém cudi: Chiéu danh sd nha
thuc hién theo hudng tir trung tdm do thi ra ving ngoai thi.

2. Panh s6 nha trén truc duong kiét, dwong hém:
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a) Pdnh sé nha trong kiét:

- Truong hop kiét chi c6 mot dau thong ra dudng thi 1y chiéu danh sé dugc
thue hién tir nha dau kiét sat voi duong dén nha cudi kiét.

- Truong hop kiét dat tén theo duong va kiét thong ra duong ca hai phia, thi
lay chiéu tur nha dau kiét sat vi duong ma kiét mang tén dén cudi kiét bén kia.

b) Ddnh s6 nha trong hém:

- Truong hop hém chi c6 mot dau thong ra kiét thi chiéu danh s6 duoc thyc
hién tir nha dau hém sat véi kiét dén nha cudi hém.

- Truong hop hém thong ra kiét ca hai phia thi lay chiéu tir nha dau hém sat
v6i kiét ma hém mang tén dén cubi hém bén kia.

¢) Déi véi kzet hodac hém chua co tén:

Chleu danh sé duoc ap (dung theo nguyén tac trén va tén kiét hodc hém duoc
lay theo s6 nha mat du’O’ng nam ké ngay trude dau kiét hodc hém do.

IV. Quy dinh vé cach ghi va gin bién:

1. Cach ghi trén bién s6 nha:

a) Poi vdi bién sé nha trén truc dwong chinh:

Ghi tén duong phia dudi sd nha trén bién sb; kiéu chir k¥ thuat .VNArialH in
hoa, ¢ chir s6 60-70mm, chit viét dudi chit s6 ¢& 10-12mm. Cu thé theo bién so 1
(theo mau dinh kem) hoac 1A (theo madu dinh kém), bién s6 2 (theo mau dinh kém)
hodac 2A (theo mau dinh kem), kich thudc 150x200mm (blen sO co 1 hoac 2 chir
s6); bién sd 3 (theo mdu dinh kém) hoic 3A (theo mau dinh kém), kich thudc
150x230mm (bién sb c6 3 chir s6); bién sb 4 (theo mdu dinh kém) hodc 4A (theo
mau dinh kém), kich thude 150x260mm (bién sd ¢6 4 chir s6);

b) Déi véi bién sé nha duong kiét:

Ghi tht tu s6 nha, s6 kiét (s6 nha/sd kiét), kiéu chir k§ thuat .VNArialH, c&
chit s6 45mm, chit viét dudi chit sé ¢& 10-12mm, cu thé theo bién sb 5 (theo mau
dinh kém) véi kich thudc 100x170mm hodc SA (theo madu dinh kém) véi kich
thude 150x190mm;

¢) Poi véi bién s6 nha dwong hém:

Ghi tht tu s6 nha, sé hém, so kiét (s6 nha/sd hém/sd kiét), kiéu chit k¥
thuat. VNArialH, ¢& chit s6 45mm, chit viét dudi chit s6 ¢& 10-12mm, cu thé theo
bién sb 6 (theo mau dinh kém) véi kich thude 100x190mm hodc 6A (theo mau
dinh kem) véi kich thudce 150x190mm.

2. Géan bién s6 nha:

- Mbi nha mat duong, nha trong kiét, nha trong hém duoc ga"ln 1 bién s6 nha.
Trudng hop mot nha cé nhiéu cira ra vao tir nhidu dudng (kiét, hém) khac nhau thi
bién sb nha dugc gin & cira chinh. Néu nha c6 cira chinh ¢ tai goc hai duong (kiét,
hém) thi nha do duge danh sé va gan bién theo duong (kiét, hém) 16n hon;

- Bién s nha dugc gan tai cura di sat via he, phia trén gitra ctra di chinh.
Truong hop nha ¢ hang rao sat via hé thi bién s6 nha dugc gan tai ¢t tru cong
chinh, phia bén trai (theo chiéu tir phia ngoai vao nha) & do cao 1a 2000mm.

3. Gin bién, cot chi tén dwong kiét:
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a) Bién tén dwong kiét:

- Chat liéu bang tim sit trémg kém, kich thuéc 300x520mm, day 3mm nén
dan mang phan quang, duong vién mau trang phan quang rong 4mm cach mép
ngoai ctia bién 30mm, bon goc dudng vién udn cong déu vao bén trong;

- Chir viét trén bién 1a chit k¥ thuat in hoa khong c6 chan, mau trang phan
quang, cO chit tén kiét & dong trén 70mm, c& chir t€én duong & dong dudi tur 36-
48mm;

- Bién tén duong kiét 1a bién 02 mat (c6 chir cd 02 mdt).

b) Cot chi tén duong kiét:

- Cot st tron trang k&m D = 60mm, day 2mm-5mm, chan ct han thanh thép
ngang ©12 dai 220mm dung dé neo vao mong, cot duoc chon viing chac, khoang
cé}ch tir mat Yia h¢ dén dau cot cao khoang 2500mm. Bién chi tén duong kiét lién
két vao cot bang bulong D12;

- Moéng c6t kich thude 300x300x400mm bé tong da 1x2 mac 150. Lot mong
bé tong da 1x2 mac 100;

(Theo phu luc sé 5 dinh kem)

c) Vi tri gan:

- Bién, cot chi tén duong kiét dugc gan ¢ dau duong kiét, trén via hé cach
meép bo via khoang 500mm, dam bao khong anh huong dén giao thong ra vao kit
va vi tri lap bién dé quan sat;

- Truong hop vi tri cot gan bién khong thuan loi, co thé gan bién trén tuong
nha, tuong rao dau kiét (luu ¥ phai co su thong nhat cua chu cong trinh ¢6 gan
bién) va dam bao chiéu cao theo quy dinh hoic tai noi gan bién ¢6 cot dién & vi tri
thich hop thi bién c6 thé duoc gan trén cot dién d6 nhung phai d& quan sat va dam
bao tham my.

4. Mau sic:

- Bién s6 nha, bién chi tén dudng kiét c6 nén mau xanh lam sim.

5. Cong tac thue hién, quan ly:

- Trén co sé mau bién va cot chi tér} duc‘mg kiét néu trén, can cu VE‘lO‘ viéc can
do6i ngén sach cua dia phuong va thuc t€ nhu céu cua tung phuong, xa hang nam,
UBND cac phuong, xa t6 chuc kiém tra tinh trang hu hong, mat, xay dung ké
hoach d¢é stra chira, b6 sung va thay thé;

- Giao trach nhiém cho UBND cac phuong, xa tu quan Iy va duy tu cac bién,
coOt chi tén duong kiét.

V. Quy trinh cAp méi, cap d6i va diéu chinh s6 nha:

1. N¢i dung co ban cia quy trinh:

a) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cdp méi, cap doi ‘sé, cap diéu chinh sb nha (theo phu luc sé 1
dinh kém) c6 xac nhan cua chinh quyén dia phuong;

- Giéy ching nhén quén su dung dat quyén s hitu nha & va tai san khac gan
lién voi dat hoac so h khau, giay phép xay dung (ban photo).



b) S6 hwong hé so: 01 hd so (01 bo).

C) Thoi gian xit [y: 05 ngay.

d) Noi tiép nhédn va tra két qua: Bo phan Tiép nhan va Tra két qua UBND
phuong, xa.

2. Dién gii quy trinh:

Budc 1: Tai UBND phuong, xa (thoi gian 12 gio' lam viéc).

a) Nop ho so:

- C4 nhan, t6 chirc can chuin bi dﬁy du ho so, bao gém:

+ Don dé nghi cap mdi, cip doi hodc diéu chinh s6 nha (theo phu luc 56 1
dinh kem) c6 xac nhan cua chinh quyén dia phuong; Trong do, ca nhan, t6 chirc dé
nghi cap gidy chung nhan s6 nha dién day du cac thong tin ngoai trir thong tin dia
chi s6 nha moi (trach nhiém cda UBND phuong, xd)

+ Gidy ching nhan quyen su dung dat quyén so hitu nha ¢ va tai san khéc
gan lién véi dat hodc sd ho khau, gidy phép xay dung (ban pho t6).

- Ho so ndp tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua UBND phuong, xa.

b) Tiép nhdn hé so va chuyén hé so:

- B0 phén Tiép nhan va Tra lgét qua UBND phuong, xa ti‘ép nhan ho so, kiém
tra tinh day du va phu hop cua ho so theo phiu ti€p nhén ho6 so va hen ngay tra
két qua;

- Kiém tra, x4c dinh vi tri khu nha, dat dé thuc hién danh sé thi tu s6 nha cho
phu hop véi cac quy dinh dd néu trén, dién thong tin dja chi s6 nha méi vao Pon,
sau do chuyen toan bo ho so den Phong Quan 1y DO thi.

Pbi voi ho so giai quyét sd lugng 16n trén cling mot tuyen duong hodc tong
hop nhiéu truong hop theo Cong van: UBND phuong, xa kiém tra, tong hop va lap
danh sach (c6 xac nhan cua chinh quyén dia phuong), kém ban v& hién trang thira
dat, danh so th tu cac s6 nha trén ban vé.

Buwdc 2: Tai Phong Quan 1y DO thi (thoi gian 28 gio lam viéc)
a) Tham dinh hé so:
- Can bo thy 1y hd so cia Phong Quan ly D6 thi tiép nhan ho so tir UBND

phuong, xa chuyen dén, kiém tra va xir Iy ho so (2 bén ky nop, ky nhan hé so vao
s6 theo déi tiép nhdn va trd két qua cia Phong theo phu luc s6 2 dinh kém).

- Trudng hop hd so dap tmg yéu cau: Can bo thu 1y hd so caa Phong Quan 1y
D6 thi du thao két qua (theo phu luc s6 3 dinh kém) trinh Lanh dao Phong ky phé
duyét ho so va luu theo doi.

- Trudng hop can thém thoi gian giai quyét ho so ddi véi cac truong hop hod
s0 gdp vudng mac: Phong Quan 1y D6 thi s& c6 Cong van (theo phu luc s6 4 dinh
kém) giri UBND phuong, xa va néu rod 1y do gia han, thoi gian gia han.

- Truong hop hd so khong dap ung yéu cau: Thong bao cho UBND phuong,
x& bang van ban va néu rd Iy do.

b) Béng ddu, chuyén ho so va sé theo déi: (khong qud 04 gio lam viéc)



Pong dau Gidy chimg nhan sé nha di duoc ky phé duyét va tra két qua cho
UBND phudng, xa (cdn bg thu 1y ciia Phong Quan Iy D6 thi ¢ trach nhiém phoi
hop véi van thie Vin phong HDND va UBND Thanh phé dé kip thoi déng dau va
hoan tra két qua).

Buwoc 3: Trach nhi¢m cua UBND phuong, xa; cu thé:

B0 phén tiép nhan va tra két qua UBND phuong, x4 nhéan lai két qua tur
Phong Quan 1y D6 thi dé tra cho to chure, ca nhan va luu hd so.

Trén day 1a toan bo cac ndi dung hudng dan lién quan dén cong tac cip gidy
chimg nhéan s6 nha va gén bién, cot chi tén duong kiét trén dia ban Thanh phé
Hué;

Phong Quén 1y D6 thi thong bao, hudng din dé UBND cac phudng, x& duoc
biét va kip thoi trién khai, thuc hién./.

Noi nhgn: TRUQONG PHONG
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